HFM FEDERATION SUISSE DU FRANCHES-MONTAGNES
SCHWEIZERISCHER FREIBERGERVERBAND
FEDERAZIONE SVIZZERA DELLA RAZZA FRANCHES-MONTAGNES

La Fédération suisse du franches-montagnes (FSFM) recherche un ou une :

Collaborateur (-trice) administratif (-ve) (60%)
(domaines sport, loisirs et boutique FM)

Vos missions principales :
e Organisation et secrétariat du National FM (Championnats suisses de sport et
d’élevage du cheval franches-montagnes)
e Suivi administratif des épreuves de sport et loisirs (renseignements, coordination
avec les organisateurs, saisie des résultats)

e Gestion de la boutique FM (shop en ligne, facturation, stocks)
e Participation a I'organisation de manifestations et foires
e Accueil téléphonique (francais / allemand) et traitement de la correspondance
o Taches administratives générales et petites traductions FR/DE
Votre profil :

e Formation commerciale ou équivalente

¢ De langue maternelle francaise ou allemande avec d’excellentes connaissances
écrites et orales de I'autre langue (bilinguisme grandement souhaité)

Intérét marqué pour le domaine du cheval (idéalement Franches-Montagnes)
Sens de I'organisation, autonomie et rigueur

Aisance dans les contacts avec la clientéle et esprit d’équipe

Bonne maitrise des outils informatiques

Dynamique, flexible et capable de résister au stress

Nous offrons :

Une activité variée au sein d’'une petite équipe dynamique

Un environnement de travail stimulant en lien avec le monde du cheval

Un cadre de travail agréable sur le site du Haras national suisse a Avenches
La possibilité d’étre flexible dans I'organisation du temps de travail

Taux d’activité
60% sur I'année, avec une présence accrue (100%) de mi-juillet a mi-septembre,
compenseée sur le reste de I'année.

Lieu de travail : Avenches/VD (site du Haras national suisse)

Entrée en fonction : 1¢ juin 2026 ou a convenir

Vous avez envie et vous vous sentez préts a relever un nouveau défi professionnel ? Alors,
n’hésitez pas, ce poste est fait pour vous ! Veuillez adresser votre dossier, avec photo, par e-
mail a info@fm-ch.ch ou par courrier postal -FSFM, Pauline Queloz, Gérante, Les Longs Prés
2a, Case postale 34, 1580 Avenches - jusqu’au 10.04.2026.

Pour plus de renseignements, vous pouvez vous adresser directement a la gérante de la FSFM,
Mme Pauline Queloz (026 676 63 42).

Les Longs Prés 2a, Postfach/Case postale 34, CH-1580 Avenches
Tél. 0041 26 676 63 43, Fax 0041 26 676 63 41, E-Mail : info@fm-ch.ch



