HFM FEDERATION SUISSE DU FRANCHES-MONTAGNES
SCHWEIZERISCHER FREIBERGERVERBAND
FEDERAZIONE SVIZZERA DELLA RAZZA FRANCHES-MONTAGNES

Der Schweizerische Freibergerverband (SFV) sucht einen oder eine

Verwaltungsmitarbeiter/in (60 %)
(Bereiche Sport, Freizeit und FM-Shop)

lhre Hauptaufgaben:

* Organisation und Sekretariat des National FM (Schweizer Meisterschaften im
Sport und in der Zucht des Freibergerpferdes)

* Administrative Betreuung der Sport- und Freizeitprifungen (Auskiinfte,
Koordination mit den Veranstaltern, Erfassung der Ergebnisse)

* Verwaltung des FM-Shops (Online-Shop, Rechnungsstellung, Lagerbestande)

* Mithilfe bei der Organisation von Veranstaltungen und Messen

+ Telefonempfang und Bearbeitung der Korrespondenz (FR/DE)

 Allgemeine administrative Aufgaben und Ubersetzungen (FR/DE und DE/FR)

lhr Profil:
+ Kaufmannische Ausbildung oder gleichwertige Qualifikation
» Franzosisch oder Deutsch als Muttersprache mit ausgezeichneten schriftlichen
und muindlichen Kenntnissen der jeweils anderen Sprache
* Ausgepragtes Interesse am Pferdesport (idealerweise an Freiberger Pferden)
» Organisationsgeschick, Selbststandigkeit und Sorgfalt
» Sicherer Umgang mit Kunden und Teamgeist
* Computerkenntnisse auf den aktuellen Softwareprogrammen
» Dynamisch, flexibel und belastbar

Wir bieten:
* Abwechslungsreiche Tatigkeit in einem kleinen, dynamischen Team
» Ein anregendes Arbeitsumfeld mit Bezug zur Welt der Pferde
auf dem Gelande des Schweizerischen Nationalgestits in Avenches
» Die Mdglichkeit, die Arbeitszeit flexibel zu gestalten

Beschaftigungsgrad:

60 % Uber das Jahr verteilt, mit einer erhdhten Prasenz (100 %) von Mitte Juli bis Mitte
September, welche im restlichen Jahr ausgeglichen wird.

Arbeitsplatz : Avenches/VD (Schweiz. Nationalgestit Avenches)
Arbeitsbeginn : ab 1. Juni 2026 oder nach Vereinbarung

Flhlen Sie sich angesprochen und méchten sich der Herausforderung stellen? Dann zdgern
Sie nicht und senden Sie uns lhre Bewerbungsunterlagen mit Foto per E-Mail an info@fm-ch.ch
oder per Post an SFV, Pauline Queloz, Geschaftsflhrerin, Les Longs Prés 2a, Postfach 34,

1580 Avenches — bis zum 10.04.2026.

Gerne gibt Ihnen Frau Pauline Queloz - Geschéftsfihrerin nahere Auskunfte (026 676 63 42).

Les Longs Prés 2a, Postfach/Case postale 34, CH-1580 Avenches
Tél. 0041 26 676 63 43, Fax 0041 26 676 63 41, E-Mail : info@fm-ch.ch



